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ПОРЯДОК 

ПРИЁМА ГРАЖДАН  В МБОУ Черкесская СОШ
1. Общие положения
1.1. Данный Порядок приёма граждан  в МБОУ Черкесская СОШ разработан в соответствии с Порядком приёма граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 г. № 107, Постановлением Администрации Орловского района от 25.12.2011 г. № 2772 «О закреплении определенных территорий за муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями Орловского района», Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение, расположенное на территории Орловского района»  (Постановление Администрации Орловского района от 25.06.2012 г. № 1439).
1.2. Настоящий Порядок приёма граждан регламентирует приём граждан в МБОУ Черкесская СОШ.
1.3. В МБОУ Черкесская СОШ оборудуются информационные стенды в доступном для заявителя месте и должны содержать следующую информацию: сведения об образовательном учреждении (наименование, адрес, адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты должностных лиц), перечень документов, необходимых для приёма граждан в образовательное учреждение, образцы заявлений, информацию об основаниях для отказа в приёме граждан.

2. Приём граждан в общеобразовательное учреждение.
2.1. Приём детей в классы, реализующие программы начального общего образования, начинается с достижения ими возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования вправе разрешить приём детей в школу для обучения в более раннем возрасте.

2.2. Запрещается конкурсный приём обучающихся в школу на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.3. При наличии свободных мест в школу могут быть приняты лица, не имеющие среднего (полного) общего образования: в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня; ранее получавшие общее образование в иных формах после установления уровня освоенных программ.

2.4. С целью проведения организованного приёма в первый класс в школе не позднее 31 декабря на информационном стенде, на официальном сайте размещается информация о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информация о наличии свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закрепленной территории (Приложение 1).

2.5.  Приём граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя несовершеннолетних. 

2.6. Приём граждан в 1 классы осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) граждан, оригинала (или заверенной копии)  свидетельства о рождении ребенка, оригинала свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории. Приём документов в 1 класс начинается 15 января. Приём документов для лиц, зарегистрированных на территории школы, после 31 июля осуществляется только при наличии свободных мест. Рассмотрение заявления и принятие решения о приёме в школу лиц, незарегистрированных на закрепленной территории, осуществляется с 1 августа.  
2.7. Приём обучающихся во 2 – 9 классы школы осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) обучающихся (для несовершеннолетних граждан) (Приложение 2), заявления граждан, достигших совершеннолетия (Приложение 3), оригинала (или заверенной копии)  свидетельства о рождении ребенка и оригинала  свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории (в случае регистрации ребенка до 1 января 2010 года – подлинника и копии адресной справки), личного дела, документа о промежуточной аттестации.
2.8. Приём обучающихся в 10 – 11 классы школы осуществляется на основании заявления граждан, достигших совершеннолетия (Приложение 3), оригинала (или заверенную копию) свидетельства о рождении (паспорта) обучающегося, личного дела, аттестата об основном общем образовании. 
2.9. При отсутствии документов об уровне образования за курс 1 – 8 классов школа создает предметные комиссии и самостоятельно определяет уровень образования несовершеннолетнего.

2.10. Родители (законные представители) граждан имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.11. Основаниями для отказа в приёме граждан в школу являются:

- обращение, представленное заявителем, не соответствует установленным требованиям;

- предоставление неполного пакета документов, необходимых для приёма граждан;

- представление документов, в которых выявлена недостоверная или искаженная информация, возрастные или медицинские ограничения;

- гражданам, проживающим на закрепленной территории, по причине отсутствия свободных мест в школе.

2.12. При подаче заявления копии документов заверяются директором школы, подлинники документов возвращаются заявителю.
2.13. Регистрация по месту жительства в другом микрорайоне города, не в городе Новочеркасске не может быть причиной отказа в приёме документов при наличии свободных мест.

2.14. При зачислении в школу не допускаются ограничения в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, состояния здоровья, социального положения, а также других обстоятельств.

2.15. Приём заявителей для приёма граждан в школу осуществляется согласно режиму работы школы, который размещается на сайте школы.
2.16. При приёме в школу обучающиеся и (или)  их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с её Уставом и другими нормативными документами, которые регламентируют организацию образовательного процесса.
2.17. При приёме на свободные места преимущественным правом обладают следующие категории граждан:

- дети-инвалиды;

-дети инвалидов I, II, III групп;
- дети военнослужащих;

- дети сотрудников органов внутренних дел;

- дети из многодетных семей;

- дети из семей, в которых один из детей обучается в данной школе.
2.18. После приёма в школу на свободные места граждан, пользующихся преимущественным правом (согласно пункту 2.17), приём в школу незарегистрированных на закрепленной территории лиц осуществляется на общих основаниях согласно очередности подачи документов.  
2. Административные процедуры.

3.1. Приём и регистрация документов.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приёма граждан в школу является подача заявления с пакетом документов, указанных в пунктах 2.6 – 2.8. 
3.1.2. Приказом директора назначается работник, ответственный за приём и регистрацию документов.

3.1.3. Работник, ответственный за приём и регистрацию документов, проверяет поступившие документы на комплектность.

3.1.4. В случае, если заявитель представил неполный комплект документов, работник, ответственный за приём и регистрацию документов, возвращает заявителю пакет документов, сообщив о недостающих документах.

3.1.5. Работник, ответственный за приём и регистрацию документов, регистрирует поступивший комплект документов в журнале регистрации поступивших документов и выдает заявителю расписку – уведомление о приёме документов.

3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.2. Рассмотрение документов заявителя.

3.2.1. Директор школы в срок до 31 августа каждого года (если заявление и комплект документов поступили в течение учебного года – в день обращения) рассматривает зарегистрированные комплекты документов и принимает решение о приёме граждан в школу.

3.2.2. Директор школы может принять решение об отказе в приёме в школу в  случаях, указанных в пункте 2.11.
3.3. Подготовка и издание приказа о приёме граждан в школу.

3.3.1. Работник, ответственный за приём и регистрацию документов, готовит проект приказа о приёме в школу в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о приёме в школу.

3.3.2. Приказ о приёме в школу размещается на информационном стенде школы в день его издания.

3.3.3. После издания приказа о приёме граждан в школу на каждого обучающегося заводится личное дело. 

3.3.4. Директор школы организует заключение договора между школой и родителями (законными представителями) либо между школой и одним из родителей (законным представителем) ребенка, который подписывается в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям) ребенка, другой хранится в личном деле обучающегося.  

Приложение 2

	Принять в ________________ класс

Приказ № ________ от_____________

Директор МБОУ Черкесская СОШ
_______________      _______________
(подпись директора)                      (расшифровка)
	Директору МБОУ Черкесская СОШ
_____________________________________

от __________________________________ 

_____________________________________ 

                    (ФИО родителя, законных представителей)
проживающей по адресу:

_____________________________________ 

_____________________________________

тел.


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять ________________________________________________________________
                                                                                                                             (ФИО)

«____» _________ ____ г.р.  ___________________________________________________________

   (дата рождения)                                                (место рождения)
в _____ общеобразовательный класс вашей школы по очной форме обучения.

«____»_____________20___г.                                                                     _________________

           подпись

С уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Порядком приёма граждан в МБОУ Черкесская СОШ, образовательными программами ознакомлены.

«____»_____________20___ г.                                                                  ________________________

Подпись
Родители:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________










 
____________                              _________________________________________

        Подпись                                                     Ф.И.О. родителя, законных представителей

Приложение 3

	Принять в ________________ класс

Приказ №________от_____________

Директор МБОУ Черкесская СОШ
_______________      __________________
      (подпись директора)                           (расшифровка)                    
	Директору МБОУ Черкесская СОШ
________________________________________

_________________________________________ 

_________________________________________

                        (ФИО обучающегося)

проживающего по адресу:

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня _____________________________________________________________
                                                                                                                                           (Ф.И.О.)

______________ г.р. в ______ общеобразовательный класс вашей школы по очной  форме    

(дата рождения)                             (10,11)                                                                                                                     

обучения.

«____»_____________20___г.                                                                     __________________

                   








      подпись обучающегося
С уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Порядком приёма граждан в МБОУ Черкесская СОШ, образовательными программами ознакомлены.

«____»___________20___г.                                      ____________________

                                                                                                                                     подпись обучающегося

Согласовано:       ________________________      ____________________

                                                          подпись родителя                                               ФИО родителя
2

